
TOPLANTI TUTANAGI (BOS ORNEK)

Tutanak Tarihi : .... / .... / 20....
Tutanak No     : ......................
Toplanti Turu  : (   ) Yonetim Toplantisi   (   ) Proje Toplantisi   (   ) Genel Toplanti   (   ) Diger: ..............

Toplanti Yeri  : ..................................................................................
Toplanti Saati : ...........
Toplanti Konusu: ..................................................................................

Toplantiya Katilanlar:
1) Adi Soyadi: ....................................  Gorevi: ............................  Imza: ...................
2) Adi Soyadi: ....................................  Gorevi: ............................  Imza: ...................
3) Adi Soyadi: ....................................  Gorevi: ............................  Imza: ...................
4) Adi Soyadi: ....................................  Gorevi: ............................  Imza: ...................

Toplanti Gundemi:
1) ..................................................................................................................
2) ..................................................................................................................
3) ..................................................................................................................
4) ..................................................................................................................

Gorusulen Konular ve Alinan Kararlar:

1) Gundem 1:
............................................................................................................................
............................................................................................................................

2) Gundem 2:
............................................................................................................................
............................................................................................................................

3) Gundem 3:
............................................................................................................................
............................................................................................................................

4) Gundem 4:
............................................................................................................................
............................................................................................................................

Ek Notlar:
............................................................................................................................
............................................................................................................................

Toplanti, gundemde gorusulecek baska konu kalmadigindan .......... saatinde sona erdi.

Toplanti Baskani                      Toplanti Yazmani                      Katilimcilar
Adi Soyadi: ........................   Adi Soyadi: ........................   Isim  Imza: ........................
Imza: .................               Imza: .................               Isim  Imza: ........................
                                                                          Isim  Imza: ........................

TOPLANTI TUTANAGI (DOLDURULMUS ORNEK)

Tutanak Tarihi : 11 / 03 / 2025
Tutanak No     : TT-2025-062
Toplanti Turu  : ( X ) Proje Toplantisi

Toplanti Yeri  : XYZ Teknoloji  Toplanti Odasi 2
Toplanti Saati : 14:00
Toplanti Konusu: Mobil Uygulama Gelistirme Surecinin Degerlendirilmesi

Toplantiya Katilanlar:
1) Adi Soyadi: Ahmet Yalcin      Gorevi: Proje Muduru           Imza: (imza)
2) Adi Soyadi: Selin Basar       Gorevi: Yazilim Gelistirici     Imza: (imza)
3) Adi Soyadi: Mehmet Korkut     Gorevi: UX/UI Tasarimcisi       Imza: (imza)
4) Adi Soyadi: Cem Arslan        Gorevi: Test Uzmani             Imza: (imza)

Toplanti Gundemi:
1) Proje ilerleme durumunun degerlendirilmesi
2) Yeni sprint hedeflerinin belirlenmesi
3) Kullanici testleri geri bildirim raporlari
4) Teslim tarihinin guncellenmesi

Gorusulen Konular ve Alinan Kararlar:

1) Proje ilerleme durumu:
Ahmet Yalcin proje genel durumunu aciklamistir. Gelistirme %78 seviyesinde olup,
arayuz tasarimlarinin tamamlandigi, backend gelistirmesinin ise devam ettigi belirtilmistir.

2) Yeni sprint hedefleri:
Sprint 21 kapsamina; performans iyilestirmesi, push bildirim modulunun tamamlanmasi ve
login ekranindaki guvenlik protokollerinin guclendirilmesi eklenmistir.

3) Kullanici testi geri bildirimleri:
Test uzmani Cem Arslan tarafindan kullanicilardan gelen raporlar sunulmustur. Kullanicilarin
ozellikle bildirim ayarlari ve profil duzenleme alanlarinda iyilestirme bekledigi tespit edilmistir.

4) Teslim tarihi:
Mevcut ilerleme dikkate alinarak teslim tarihi 28 Mart 2025 olarak guncellenmis ve ekipce
oybirligiyle kabul edilmistir.

Ek Notlar:
Yeni guncelleme sonrasi test suresinin uzayabilecegi, gerekirse ek bir toplanti yapilabilecegi
notu dusulmustur.

Toplanti, gundemde gorusulecek baska konu kalmadigindan 15:45te sona ermistir.

Toplanti Baskani:  Ahmet Yalcin      Imza: (imza)
Toplanti Yazmani:  Selin Basar       Imza: (imza)
Katilimcilar:      Mehmet Korkut  (imza)
                   Cem Arslan  (imza)


