
TESLIM TUTANAGI (BOS ORNEK)

Tutanak Tarihi : .... / .... / 20....
Tutanak No     : ......................
Teslim Turu    : (   ) Demirbas Teslimi   (   ) Evrak Teslimi   (   ) Ekipman Teslimi   (   ) Diger: ..................

Teslim Eden (Gorevli)
Adi Soyadi  : .............................................................
Birim / Gorev: .............................................................
Imza        : .............................................................

Teslim Alan (Personel)
Adi Soyadi  : .............................................................
Gorevi / Sicil No : ........................................................
Imza        : .............................................................

Teslimin Yapildigi Yer : ..................................................
Teslim Tarihi          : .... / .... / 20....
Teslim Saati           : ..............

Teslim Edilen Malzeme / Evrak Bilgileri:

1) Urun / Evrak Adi : .....................................................
   Adet / Sayi      : .............................
   Durum            : (   ) Yeni   (   ) Kullanilmis   (   ) Arizali

2) Urun / Evrak Adi : .....................................................
   Adet / Sayi      : .............................
   Durum            : (   ) Yeni   (   ) Kullanilmis   (   ) Arizali

3) Urun / Evrak Adi : .....................................................
   Adet / Sayi      : .............................
   Durum            : (   ) Yeni   (   ) Kullanilmis   (   ) Arizali

Ek Aciklamalar:
............................................................................
............................................................................
............................................................................

Isbu teslim tutanagi taraflarin bilgisi ve onayi dahilinde duzenlenmistir.

Teslim Eden                              Teslim Alan
Adi Soyadi : ..........................   Adi Soyadi : ..........................
Imza       : ..........................   Imza       : ..........................

TESLIM TUTANAGI (DOLDURULMUS ORNEK)

Tutanak Tarihi : 05 / 03 / 2025
Tutanak No     : TT-2025-044
Teslim Turu    : ( X ) Ekipman Teslimi

Teslim Eden (Gorevli)
Adi Soyadi  : Huseyin Korkmaz
Birim / Gorev: Bilgi Islem Teknik Sorumlusu
Imza        : (imza)

Teslim Alan (Personel)
Adi Soyadi  : Selin Basar
Gorevi / Sicil No : Pazarlama Uzmani / 2214
Imza        : (imza)

Teslimin Yapildigi Yer : XYZ Ofis  Bilgi Islem Odasi
Teslim Tarihi          : 05 / 03 / 2025
Teslim Saati           : 10:30

Teslim Edilen Malzeme / Evrak Bilgileri:

1) Urun / Evrak Adi : Dell Latitude 5520 Dizustu Bilgisayar
   Adet / Sayi      : 1
   Durum            : ( X ) Yeni   (   ) Kullanilmis   (   ) Arizali

2) Urun / Evrak Adi : Logitech Kablosuz Mouse M330
   Adet / Sayi      : 1
   Durum            : ( X ) Yeni   (   ) Kullanilmis   (   ) Arizali

3) Urun / Evrak Adi : Kurumsal Calisan Kimlik Karti
   Adet / Sayi      : 1
   Durum            : (   ) Yeni   ( X ) Kullanilmis   (   ) Arizali

Ek Aciklamalar:
Teslim edilen ekipmanlarin sorumlulugu personele ait olup, kayip ve hasar durumunda ilgili prosedurler uygulanacaktir.

Isbu teslim tutanagi taraflarin bilgisi ve onayi dahilinde duzenlenmistir.

Teslim Eden                              Teslim Alan
Adi Soyadi : Huseyin Korkmaz             Adi Soyadi : Selin Basar
Imza       : (imza)                      Imza       : (imza)


