
APARTMAN TOPLANTI TUTANAGI (BOS ÖRNEK)

APARTMAN TOPLANTI TUTANAGI

Apartmanin Adi             : .............................................................
Apartmanin Adresi          : ............................................................................................
Toplanti Türü              : (   ) Olagan Kat Malikleri Kurulu   (   ) Olaganüstü Kat Malikleri Kurulu
Toplanti Tarihi            : .... / .... / 20....
Toplanti Saati             : ........
Toplanti Yeri              : ............................................................................................

Toplantiya Katilan Bagimsiz Bölümler ve Kat Malikleri / Vekilleri:

Daire No   Adi Soyadi                    Malik / Kiraci / Vekil           Imza
---------  ----------------------------  ------------------------------   --------------
.........  ............................  ..............................   --------------
.........  ............................  ..............................   --------------
.........  ............................  ..............................   --------------
.........  ............................  ..............................   --------------
.........  ............................  ..............................   --------------

Toplantinin Gündemi:

1) .......................................................................................................................
2) .......................................................................................................................
3) .......................................................................................................................
4) .......................................................................................................................
5) .......................................................................................................................

Görüsmeler ve Alinan Kararlar:

1) Gündemin 1. maddesi hakkinda alinan karar:
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

2) Gündemin 2. maddesi hakkinda alinan karar:
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

3) Gündemin 3. maddesi hakkinda alinan karar:
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

4) Gündemin 4. maddesi hakkinda alinan karar:
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

5) Gündemin 5. maddesi hakkinda alinan karar:
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

Toplanti Yeter Sayisi ve Kapanis:

Toplam bagimsiz bölüm sayisi: ..........
Toplantiya katilan bagimsiz bölüm sayisi: ..........
Arsa payi ve sayi çogunlugunun (   ) saglandigi / (   ) saglanamadigi tespit edilmistir.

Isbu tutanak, yukarida bilgileri yazili apartmanin kat malikleri kurulunun
.... / .... / 20.... tarihli toplantisinda düzenlenmis olup, ... (...) sayfa ve ... (...) maddeden ibarettir.
..... nüsha olarak tanzim edilip imza altina alinmistir.

Toplanti Baskani
Adi Soyadi : ..........................................
Imza       : ..................................

Tutanak Yazmani
Adi Soyadi : ..........................................
Imza       : ..................................

Oy Sayim Memuru / Katip Üye
Adi Soyadi : ..........................................
Imza       : ..................................

Kat Malikleri Isim / Imza:

Daire No   Adi Soyadi                    Imza
---------  ----------------------------  --------------
.........  ............................  --------------
.........  ............................  --------------
.........  ............................  --------------
.........  ............................  --------------

APARTMAN TOPLANTI TUTANAGI (DOLDURULMUS ÖRNEK)

APARTMAN TOPLANTI TUTANAGI

Apartmanin Adi             : ˙INAR APARTMANI
Apartmanin Adresi          : ˙inar Sokak No: 12 Kozyatagi / Kadiköy / Istanbul
Toplanti Türü              : ( X ) Olagan Kat Malikleri Kurulu   (   ) Olaganüstü Kat Malikleri Kurulu
Toplanti Tarihi            : 16 / 03 / 2025
Toplanti Saati             : 20:00
Toplanti Yeri              : ˙inar Apartmani giris kati

Toplantiya Katilan Bagimsiz Bölümler ve Kat Malikleri / Vekilleri:

Daire No   Adi Soyadi                                Malik / Kiraci / Vekil           Imza
---------  ----------------------------------------  ------------------------------   --------------
1          Ahmet Yilmaz                              Malik                           (imza)
2          Ayse Demir                                Malik                           (imza)
3          Elif Koç                                  Malik (vekaleten Mehmet Koç)    (imza)
4          Okan Er                                   Malik                           (imza)
5          Zeynep Arslan                             Malik                           (imza)
6          Murat Kaya                                Malik                           (imza)

Toplam 8 bagimsiz bölümden 6’si asaleten temsil edilmistir. Toplanti yeter sayisinin saglandigi tespit edilerek,
gündem maddelerinin görüsülmesine oybirligi ile karar verildi.

Toplantinin Gündemi:

1) Açilis, yoklama ve divan heyetinin seçimi
2) 2024 yili faaliyet raporu ile gelir-gider hesabinin görüsülmesi ve ibrasi
3) 2025 yili tahmini bütçenin ve aylik aidatlarin belirlenmesi
4) Apartman giris kapisinin yenilenmesi ve çevre aydinlatmasinin iyilestirilmesi
5) Güvenlik kamerasi sistemi kurulmasi teklifinin görüsülmesi
6) Dilek ve temenniler

Görüsmeler ve Alinan Kararlar:

1) Açilis, yoklama ve divan heyetinin seçimi:
Toplanti, mevcut kat malikleri arasindan oybirligi ile Ahmet Yilmaz’in toplanti baskani,
Ayse Demir’in tutanak yazmani olarak seçilmesiyle açildi. Divan heyeti bu sekilde olusturuldu.

2) 2024 yili faaliyet raporu ile gelir-gider hesabinin görüsülmesi ve ibrasi:
Yönetici Ahmet Yilmaz tarafindan 2024 yili faaliyet raporu ile gelir-gider tablosu kat maliklerine
okundu. Kat malikleri söz alarak rapor hakkinda görüslerini bildirdi. Yapilan oylama sonucunda
2024 yili faaliyet raporu ile gelir-gider hesabi oybirligi ile kabul edildi ve yönetim ibra edildi.

3) 2025 yili tahmini bütçenin ve aylik aidatlarin belirlenmesi:
2025 yili için hazirlanan tahmini bütçe kalem kalem okundu. Yapilan degerlendirme sonucu,
1 Nisan 2025 tarihinden geçerli olmak üzere aylik aidatin bagimsiz bölüm basina 750 TL olarak
belirlenmesine, aidatlarin her ayin en geç 10’unda ödenmesine, gecikme halinde yasal faiz
oraninin uygulanmasina oyçoklugu ile karar verildi.

4) Apartman giris kapisinin yenilenmesi ve çevre aydinlatmasinin iyilestirilmesi:
Giris kapisinin eskiyerek güvenlik zafiyeti olusturdugu, gece aydinlatmasinin yetersiz oldugu
konusunda kat malikleri görüs birligine vardi. Teklif alinan firmalar degerlendirildi. Yapilan
oylama neticesinde, giris kapisinin çelik kapi ile degistirilmesi ve bahçe aydinlatma armatürlerinin
yenilenmesi için azami 60.000 TL bütçe ayrilmasina, yönetimin en uygun teklifi seçerek uygulamaya
geçmesine oybirligi ile karar verildi.

5) Güvenlik kamerasi sistemi kurulmasi teklifinin görüsülmesi:
Apartman giris, otopark ve bahçe alanlarini kapsayacak sekilde güvenlik kamerasi sistemi kurulmasi
görüsüldü. Sistemin hem güvenlik hem de olasi uyusmazliklarda delil niteligi tasiyacagi degerlendirildi.
Yapilan oylama sonucunda, en az 6 kamerali bir sistemin kurulmasina, toplam maliyetin 40.000 TL’yi
geçmemesi kaydiyla yönetimin yetkilendirilmesine oyçoklugu ile karar verildi.

6) Dilek ve temenniler:
Kat malikleri, apartman temizligi ve gürültü konularinda hassasiyet gösterilmesi gerektigini belirtti.
Yeni dönem yönetimine basari dileklerinde bulunuldu. Gündemde görüsülecek baska madde kalmadigindan,
toplanti saat 22:15’te kapatildi.

Toplanti Yeter Sayisi ve Kapanis:

Toplam bagimsiz bölüm sayisi: 8
Toplantiya katilan bagimsiz bölüm sayisi: 6
Arsa payi ve sayi çogunlugunun ( X ) saglandigi / (   ) saglanamadigi tespit edilmistir.

Isbu tutanak, ˙inar Apartmani kat malikleri kurulunun 16 / 03 / 2025 tarihli toplantisinda düzenlenmis
olup, iki (2) sayfa ve alti (6) maddeden ibarettir. Üç (3) nüsha olarak tanzim edilip imza altina alinmistir.

Toplanti Baskani
Adi Soyadi : Ahmet Yilmaz
Imza       : (imza)

Tutanak Yazmani
Adi Soyadi : Ayse Demir
Imza       : (imza)

Oy Sayim Memuru / Katip Üye
Adi Soyadi : Elif Koç
Imza       : (imza)

Kat Malikleri Isim / Imza:

Daire No   Adi Soyadi          Imza
---------  ------------------  --------------
1          Ahmet Yilmaz        (imza)
2          Ayse Demir          (imza)
3          Mehmet Koç          (imza vekâleten)
4          Okan Er             (imza)
5          Zeynep Arslan       (imza)
6          Murat Kaya          (imza)


